
Sachbearbeiter Export & Ersatzteile 
(m/w) 100 % 

Deine Aufgaben 

• Selbstständige Abwicklung des gesamten Ersatzteilgeschäfts, von der Angebots-

erstellung bis zum Versand 

• Erstellen und Bearbeiten aller erforderlichen Versand- und Exportdokumente 

• Organisieren und Koordinieren internationaler Maschinen- und Ersatzteillieferungen 

• Sicherstellen der Einhaltung von Zoll-, Export- und Transportvorschriften 

• Koordinieren der Termine sowie Kommunikation mit Kunden, Spediteuren und 

internen Abteilungen 

• Überprüfen und Optimieren der Abläufe in der Ersatzteil- und Exportlogistik 

Das bringst du mit 

• Kaufmännische oder technische Grundausbildung 

mit Weiterbildung im Bereich Export / 

Aussenhandel 

• Erfahrung in der Exportabwicklung, idealerweise 

ergänzt durch Kenntnisse im Ersatzteilwesen 

• Gute Kenntnisse der Zoll- und Exportvorschriften 

• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise sowie 

ausgeprägte Kundenorientierung 

Im Hinblick auf eine anstehende Pensionierung suchen wir per 

sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit für 

eine zentrale Funktion in unserem internationalen Ersatzteil- und 

Exportgeschäft. 

Schweizer Präzisionsmaschinen. Weltweit im Einsatz. 



Wir bieten 

Du möchtest Teil unseres Teams werden? 

Wir freuen uns auf deine elektronische 

Bewerbung an jobs@gietz.ch und darauf, 

dich kennenzulernen und vielleicht schon 

bald in unserem Team begrüssen zu dürfen. 

Bewerbungen von Personaldienstleistern 

werden nur nach telefonischer Absprache 

berücksichtigt. 

Martina Sutter 

HR & Administration 

Gietz AG 

Mooswiesstrasse 20 | 9200 Gossau | Switzerland 

+41 71 388 22 22 | jobs@gietz.ch | www.gietz.ch 

Ein motiviertes Team und regelmässige Teamevents 

Internationale Ausrichtung und kurze Entscheidungswege 

Langfristige Perspektive in einem erfolgreichen Familienunternehmen 

Deine Bewerbung 

Attraktive Anstellungsbedingungen, flexibles Arbeitszeitmodell und 

zusätzliche Benefits 

Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 

https://www.gietz.ch
https://jobs@gietz.ch
https://jobs@gietz.ch


